Compta

LES FONDAMENTAUX

Référence : DY50C1

OBJECTIFS DE CETTE FORMATION

1jour

7 heures

O

{ANEO

Fondamentaux | Avancé | Expert

Vous serez en capacité de paramétrer le logiciel et de mettre en ceuvre les fonctionnalités du logiciel
Sage 50c Ciel Compta pour tenir la comptabilité de I’entreprise et d’en effectuer les traitements comp-

tables courants.

COMPETENCES VISEES
o Maitriser la création et le paramétrage d'un dossier comptable.

e Savoir assurer les traitements quotidiens : saisie, TVA, éditions....
e Assurer l'intégrité des données du dossier comptable

Artisan, commercgant, dirigeant
d’entreprise, assistant ou conjoint
collaborateur, nouvel utilisateur du
logiciel Sage 50c Ciel Comptabilité.

Dans nos locaux, sur site ou a
distance

Bonne maitrise de I'environnement
informatique. Idéalement connaitre
les principes de la comptabilité
générale.

Alternance d’apports théoriques et
de mise en pratique sur le logiciel
Groupes limités a 4 participants.

Evaluation continue et cas pratiques
Evaluation par QCM en fin de
formation. Evaluation optionnelle via
un QCM en ligne

Attestation de compétences et
d’assiduité.

Support de cours imprimé en
couleur remis a chaque participant

Formateur spécialiste des solutions

Présentation du logiciel
Ergonomie et interface
Le bureau et sa personnalisation

Création et paramétrage du
dossier

Création de la société

Définition des paramétres comp-
tables

Création des bases

Gestion du plan comptable du
dossier

Saisie des opérations et para-
métrage des listes

Les modes de saisie de Sage
50c Ciel : saisie guidée, saisie
standard...

Saisie des écritures de ventes et
des réglements clients

Saisie des écritures d’achats et
des paiements fournisseurs
(selon version)

Les autres saisies d'écritures :
banque, charges, impots, immo-
bilisations.

Création de modeles d’écritures
Paramétrage des listes et re-
cherche d'écritures.

Personnalisation des modéles de

documents comptables.

Les traitements périodiques
Lettrage manuel et automatique,
validation du brouillard...
Pointage et rapprochement ban-

caire

Effectuer sa déclaration de TVA
Effectuer les relances

Cloéture et création d'un nouvel
exercice, impression des états.

Les éditions

Edition du grand livre

Editions des balances générales,
auxiliaires, agées

Edition des journaux et du
brouillard

Edition des états de synthése :
Bilan et Compte de résultat

Gestion des données
Sauvegarde et restauration des
dossiers.

Importer et exporter des écri-
tures.

Echanger avec son expert-
comptable.

Liaison avec la gestion commer-
ciale.

de gestion Ciel / Sage. FORMATION INTRA-ENTREPRISE :

Le programme de formation et sa durée seront adaptés aux

objectifs de votre entreprise.

| Siret : 804 688 265 00011 | Tél : 02 78 93 02 50 | contact@oxaneo.com
Organisme de formation enregistré sous le n® 23 76 05208 76



Compta

PERFECTIONNEMENT

Référence : DY50C2

OBJECTIFS DE CETTE FORMATION

1 jour

7 heures

O

{ANEO

Fondamentaux | Avancé | Expert

Vous serez en capacité d’exploiter les fonctionnalités avancées de Sage 50cloud Ciel Compta et d’effec-
tuer I'intégralité des traitements comptables avec le logiciel.

COMPETENCES VISEES

o Maitriser le paramétrage et la déclaration de TVA

e Savoir mettre en place une comptabilité analytique et budgétaire
e Maitriser la gestion des immobilisations

e Créer des états personnalisés

Artisan, commercgant, dirigeant
d’entreprise, assistant ou conjoint
collaborateur. Utilisateur régulier du
logiciel Sage 50c Ciel Comptabilité.

Dans nos locaux, sur site ou a
distance

Connaissance et pratique de la
comptabilité. Utilisation courante de
’environnement Windows. Avoir
suivi la formation DY50C1 ou
posséder les connaissances
équivalentes.

Alternance d’apports théoriques et
de mise en pratique sur le logiciel
Groupes limités a 4 participants.

Evaluation continue et cas pratiques
Evaluation par QCM en fin de
formation. Evaluation optionnelle via
un QCM en ligne

Attestation de compétences et
d’assiduité.

Support de cours imprimé en
couleur remis a chaque participant

Le travail sur les listes

Trier et rechercher les informa-
tions

Personnaliser et éditer les co-
lonnes affichées

Exporter ses écritures

Exporter la balance

Optimiser l'interaction entre la
comptabilité et la facturation

Parameétrer et déclarer la TVA
Définir les paramétres de TVA
Gérer la TVA sur les débits
Gérer la TVA sur les encaisse-
ments

Télédéclarer la TVA

Enregistrer le paiement de la
TVA

Mettre en place une comptabi-
lité analytique et budgétaire
Créer les codes analytiques /
budgétaires

Paramétrer le plan comptable
Définir les préférences analy-
tiques

La saisie et le rattachement des
codes analytiques

Suivre votre budget et analyser
ses dépenses et recettes

Cléturer I'exercice comptable
Préparer efficacement votre cl6-
ture

Effectuer la cléture

Procéder a la réouverture
Consulter les exercices cléturés

Aller plus loin
Les écritures d’abonnement
L’éditeur d’états

La gestion des immobilisations
Création des immobilisations /
Crédit bail

Plan d’amortissement
Génération des écritures

Etats des immobilisations

FORMATION INTRA-ENTREPRISE :

Formateur spécialiste des solutions Le programme de formation et sa durée seront adaptés aux

de gestion Ciel / Sage.

objectifs de votre entreprise.

| Siret : 804 688 265 00011 | Tél : 02 78 93 02 50 | contact@oxaneo.com
Organisme de formation enregistré sous le n® 23 76 05208 76



Gestion Commerciale

LES FONDAMENTAUX

Référence : DY50G1

OBJECTIFS DE CETTE FORMATION

1 jour

7 heures

O

{ANEO

Fondamentaux | Avancé | Expert

Vous serez en capacité de gérer I'activité commerciale d’une société a I'aide du logiciel Sage 50cloud
Ciel : Achats, ventes, facturation, réglements clients et fournisseurs, stocks.

COMPETENCES VISEES
e Assurer le paramétrage des bases commerciales
e Maitriser la facturation clients et fournisseurs et gérer les reglements
e Assurer un suivi de I'activité de la société

Artisan, commercgant, dirigeant
d’entreprise, assistant ou conjoint
collaborateur, nouvel utilisateur du
logiciel Sage 50c Ciel Gestion
Commerciale.

Dans nos locaux, sur site ou a
distance

Bonne maitrise de I’'environnement
informatique.

Alternance d’apports théoriques et
de mise en pratique sur le logiciel
Groupes limités a 4 participants.

Evaluation continue et cas pratiques
Evaluation par QCM en fin de
formation. Evaluation optionnelle via
un QCM en ligne

Attestation de compétences et
d’assiduité.

Support de cours imprimé en
couleur remis a chaque participant

Formateur spécialiste des solutions
de gestion Ciel / Sage.

Présentation du logiciel
Ergonomie et interface
Le bureau et sa personnalisation

Créer et paramétrer un dossier

Créer les coordonnées de la so-
ciété

Définir les dates d’exercice et la
période d’activité

Parametres de facturation et de
numérotation

Définir les modes de facturation

Paramétrer les bases
Créer les bases annexes : TVA,

TPF, modes de réglement, autres

listes

Créer les bases principales : com-
merciaux, articles, clients, fournis-

seurs

Gérer les ventes et les achats
Créer des devis et des com-
mandes

Suivre I'état des devis (accepté,
en cours, ...)

Emettre et suivre les bons de li-
vraisons

Gérer les livraisons partielles
Créer les factures et avoirs
Gestion et suivi des réglements
clients / fournisseurs

Générer les écritures comptables
La gestion des stocks

Entrées et sorties de stocks
Editer un inventaire
Régularisation des stocks

Les ordres de fabrication

Le suivi de I’activité Commer-
ciale

Les tableaux de bord

Suivre et analyser I'activité avec
I’Analyseur des Ventes

Editer les statistiques

La gestion des listes

Trier et filtrer les informations
Personnaliser et éditer les co-
lonnes affichées

Créer des vues et effectuer des
regroupements

Personnaliser ses documents
commerciaux

Modifier les colonnes affichées
Modifier un modéle existant
Ajouter des champs depuis les
tables de Sage 50cloud Ciel

Les utilitaires

Sauvegarde et restauration des
dossiers

Controler les données

Import et export de données

FORMATION INTRA-ENTREPRISE :

Le programme de formation et sa durée seront adaptés aux
objectifs de votre entreprise.

| Siret : 804 688 265 00011 | Tél : 02 78 93 02 50 | contact@oxaneo.com
Organisme de formation enregistré sous le n® 23 76 05208 76



{ANEO

Fondamentaux | Avancé | Expert

Gestion Commerciale O
PERFECTIONNEMENT

Référence : DY50G2

1 jour

7 heures

OBJECTIFS DE CETTE FORMATION
Vous serez en capacité d’utiliser les fonctions avancées de Sage 50cloud Ciel Gestion Commerciale
pour piloter en intégralité I'activité commerciale de I'entreprise.

COMPETENCES VISEES

e Maitriser la personnalisation de tous les documents commerciaux

e Savoir créer des états statistiques entierement personnalisés

e Maitriser la mise en place de régles comportementales et de champs personnalisés

Artisan, commercgant, dirigeant

d’entreprise, assistant ou conjoint Personnalisation des docu- personnalisés ?
collaborateur, utilisateur régulier du ments commerciaux Créer des champs personna-
logiciel Sage 50c Ciel Gestion . . "
Commerciale. Insérer le logo de la société  lisés
Insérer du texte et des ru- Saisir et afficher les valeurs
briques
Dans nos locaux, sur site ou a Ajouter, supprimer, renom-  Optimiser les saisies a
distance mer des colonnes I’aide des régles comporte-
Personnaliser le corps de fac- mentales
ture Comment contrdler les sai-

Bonne maitrise de I’'environnement

informatique. Avoir suivi la formation Exploiter les tableaux simples SIS

niveau 1 ou posséder les Gestion des calques et des ~ Créer une regle de type «

connaissances équivalentes. propriétés Valeurs par défaut »
Définir des modéles par dé-  Créer une regle de type «
faut Vérification »

Alternance d’apports théoriques et
de mise en pratique sur le logiciel

ML . Créer des états personnali- Travailler dans les listes
Groupes limités a 4 participants. X

sés Effectuer des recherches
Les différents types d’états Eirso?'?;racljlzzrdloarm?ézzge
Evaluation continue et cas pratiques Creer un état de type liste P
Evaluation par QCM en fin de simple
formation. Evaluation optionnelle via Créer un état de type colonne
un QCM en ligne Créer un état Statistiques
croisées

Attestation de compétences et i .
d’assiduité. Créer et exploiter des

champs personnalisés
Qu’est-ce que des champs

Support de cours imprimé en
couleur remis a chaque participant

Formateur spécialiste des solutions FORMATION INTRA-ENTREPRISE :
de gestion Ciel / Sage. Le programme de formation et sa durée seront adaptés aux
objectifs de votre entreprise.

| Siret : 804 688 265 00011 | Tél : 02 78 93 02 50 | contact@oxaneo.com
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